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ACUERDO N° 012- 2022

Trabajo de Grado :

“Proceso formativo que hace parte del plan de
estudios desarrollado por el estudiante que le
conduce a la obtencidn de un resultado final ”

Necesario para optar a un titulo universitario.

Amplia las posibilidades de investigacion,
creacion, desarrollo tecnolégico, innovacion y
proyeccion social.




Quienes hayan aprobado minimo el 70% de los créditos académicos del plan de
estudios.

Maximo dos estudiantes (Excepto espacios académicos de posgrado).

El Trabajo de grado podra realizarse por estudiantes de diferentes proyectos
curriculares y/o de diferentes facultades.



1. Solicitud de inscripcion ante la Coordinacion del Programa Académico
2. Propuesta de Trabajo de Grado (Formato correspondiente)

3. Aval del Docente Director. (Art. 11)

¢ NOTA: La inscripcion se realiza segun Calendario Académico vigente y en

concordancia con las fechas de inicio y finalizaciéon de clases.




La coordinacion del Programa Académico establece las fechas para entrega
de documentos y socializaciones.

La coordinacion del Programa Académico establece diferentes formas vy
medios para la socializaciéon (Presencial, mediada por tecnologia o
bimodal).

El Programa Académico elabora ACTA DE SOCIALIZACION, y FORMATO DE
EVALUACION, que sera diligenciado por el Director y Evaluadores.

Los productos de TG se desarrollan y presentan segin normas del
Repositorio Institucional (acuerdo 30 de 2013 del Consejo Académico).

Nota minima aprobatoria 3.0




CRITERIO

INDICADOR DE EVALUACION

Compromiso en el seguimiento del
cronograma de actividades de acuerdo

con la metodologia desarrollada en el TG.

Tiempo de ejecucion / Tiempo propuesto

Exposicion solvente y argumentada que
presenta el desarrollo de productos
enmarcados en la modalidad
desarrollada.

Analitica de datos, resultados alcanzados y
conclusiones

Manejo adecuado y suficiente de la
informacion académica, traducido en el
uso de conceptos, autores y teorias
pertinentes que sustenten los resultados
alcanzados.

Autores revisados y analizados, diversidad de
fuentes, actualidad y pertinencia, manejo de las
citas y respecto al derecho de autor.




Dos periodos académicos para programas que consideran dos espacios
académicos de Trabajo de Grado.

Pasantias pueden durar 1 o maximo 2 periodos académicos.

Se podra solicitar, por Unica vez, una prorroga de un periodo académico
adicional (sin agotar renovaciones de matriculas).

La modalidad de espacio Académico de Posgrado podra durar un periodo
académico.



Funciones del Docente Director de
TG

Docente de Planta, TCO o Medio Tiempo

Avalar |la propuesta de trabajo de grado presentada por el o los estudiantes.
Realizar el seguimiento del desarrollo del trabajo de grado propuesto.
Reportar la nota final -a la coordinaciéon- de TG1y TG2.

Asistir a la socializacion y asignar la nota correspondiente del TG.

Vigilar el cumplimiento del estatuto de propiedad intelectual (Acuerdo No. 04
de 2012 del Consejo Superior Universitario.

Firmar oportunamente el o las actas de evaluacién de trabajo de grado.




Funciones del Docente Evaluador

TG Docente de Planta, TCO o Medio
Tiempo

Revisar y evaluar el informe final del trabajo de grado y los productos
finales que se deriven del desarrollo de este.

Asistir a la socializacion del trabajo de grado de los estudiantes para el que
es designado como evaluador.

Reportar la calificacidn final a la coordinacidon del Programa Académico a
mas tardar la semana 16 del periodo académico respectivo.

Firmar oportunamente las actas de evaluacién del trabajo de grado del
estudiante.
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Investigacién, Creacion-
innovacién

o

Emprendimiento

MODALIDADES

Monografia

Pasantia Interna o
Externa
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Creacion, Direccién o

interpretacion

~

Espacios Académicos
de Posgrado

>

[ e ]

Produccidén de articulo
académico



Investigacion-Innovacion

. Implica la vinculacion a un instituto, grupo o

semillero de investigacion institucionalizado por
el CIDC o externo reconocido por Minciencias.

. Maximo 2 estudiantes.

. Trabajo de grado | y Il pueden inscribirse

simultaneamente.

REQUISITOS ESPECIFICOS

Solicitud de inscripcién de TG |
y/o TG I

Propuesta de investigacion -
innovacion avalada por un
docente adscrito a una
estructura de investigacion

NowuhkwnpeE

ESTRUCTURA DE PROPUESTA

Titulo y autor(es)
Descripcion del Problema
Objetivos

Justificacion

Cronograma y Presupuesto
Bibliografia

Aval del semillero, grupo,
Instituto o centro al que se
articula el proyecto




Radicacion de la propuesta de investigacion-innovacion avalada y del
formato de radicacion ante el consejo carrera, a cargo del estudiante
y su director.

. Aprobacion de director y evaluador sugerido por parte del consejo
curricular.

Inscripcion del espacio(s) académico(s) de trabajo de grado | y/o Il
por parte del coordinador del Programa Académico.

Radicacion ante el consejo curricular del documento final a cargo del
estudiante.

. Socializaciéon a cargo del estudiante y evaluacion por parte del
docente director y el docente evaluador.

La calificacién final serd el resultado del promedio aritmético de la
calificacion otorgada por el docente director y el docente evaluador.

Registro de las calificaciones en el Sistema de Gestién Académica a
cargo del coordinador del Programa Académico.
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ESTRUCTURA DEL DOCUMENTO
FINAL:

Titulo y autor(es)

Problema de investigacion
Objetivos

Métodos y técnicas de andlisis de
datos

Resultados

Discusion de resultados
Conclusiones y recomendaciones
Bibliografia
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*Acuerdo
N°012 -
2022.

Se actualiza
a 70% de los
créditos.

Revision de
requisitos.

Elaboracion
del
documento
final.

curricular en la
semana 14,

* Aprobar el
80% de los
créditos.

si

Radicacion de

Inicio
inwestigacion
- innovacian,

l

Solicitud de
nota pendiente

l

Inscripcidn del espacio académico
de Trabajo de grado | yio Il a cargo
del coordinador academico.

Socializacion de la
investigacian -
innovacion cargo del
esludiante.

Salicitud de
prarroga

Evaluacion por parte
del docente director y
el docente evaluador.

documentos.

La calificacién
final sera el
promedio de las
dos calificaciones,

Diagrama

Presentar el formato de
radicacion de TG | y /o

- TG Il al Consejo
Curricular.

Fropuesta de
investigacion - innovacian
avalada por un docente.

Radicar ante el Consejo
Curricular 1era semana de
clases.

Ingreso de documentos al
Consejo Curricular 2da
semana de clases.

Registro de calificacién en
el sistema condor a cargo
de el coordinador del
proyecto.

————"=




Monografia

. Ejercicio de aproximacion y solucion a un

problema de investigacion o de innovacion.

. Consiste en la seleccidn, recopilacion, analisis

critico y sistematizacion de referentes tedricos.

. Maximo 2 estudiantes.

. Trabajo de grado | y Il pueden inscribirse

simultaneamente.

REQUISITOS ESPECIFICOS

Solicitud de inscripcion de TG |
y/o TG Il

Propuesta de monografia
avalada por un docente

NoukwnNpeE

ESTRUCTURA DE PROPUESTA

Titulo y autor(es)
Identificacion del Problema
Objetivos

Justificaciéon

Plan de trabajo
Cronograma

Bibliografia




Radicacion de la propuesta de monografia avalada y del formato
de radicacién ante el consejo curricular, a cargo del estudiante y
su director.

. Aprobacion del docente director y docente evaluador por el
consejo curricular.

Inscripcion del espacio(s) académico(s) de trabajo de grado | y/o
Il por parte del coordinador del Programa Académico.

Radicacion ante el consejo curricular del documento final a cargo
del estudiante.

. Socializacion a cargo del estudiante y evaluacién por parte del
docente director y el docente evaluador.

La calificacion final sera el resultado del promedio aritmético de
la calificacion otorgada por el docente director y el docente
evaluador.

Registro de las calificaciones en el Sistema de Gestion Académica
a cargo del coordinador del Programa Académico.
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ESTRUCTURA DEL DOCUMENTO
FINAL:
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Titulo y autor(es)

Introduccidn

Problema de investigacion
Objetivos

Método y técnicas de recoleccion,
sistematizacién y analisis de la
informacioén

Marco tedrico o conceptual
Estado del arte

Analisis y discusion

Conclusiones y recomendaciones
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*Acuerdo

INICIO “t
N°012 -
2022.
Se actualiza
a70% de los
créditos. Revisitn de
requisitos
especificos
Culminacién
de la -
muonografia

Radicacién de
documento final

Propuesta.
robar el .
*ngﬁ Helng monografica ¢ éCumple con los
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un docente
Inicio l { Inscripcion del espacio académica
de Trabajo de grado | yfo Il a cargo
monagralia ‘ del coordinador academico
Socializacion de la Evaluacién par parte
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curricular en la
semana 14
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»| monografia cargo

Solicitud de
prorroga

Solicitud de
nota pendiente

del estudiante.

L

del docente director y
el docente evaluador.

La calificacion
final sera el
promedio de las
dos calificaciones.

Diagrama

o Radicacion de
* documentos

Registro de calificacién en
»| Elsistema condor a cargo
de el coordinador del
proyecto.

Presentar el formato de
radicacidn de TG | y fo
TG Il al Consejo
Curricular.

Presentar documento de
Propuesta manografia
avalada por un docente.

Radicar ante el Consejo
Curricular lera semana de
clases

Ingreso de documentos al
Consejo Curricular 2da
semana de clases
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Creacion, Direccion o Interpretacion

. Elementos inherentes al arte y afines que llevan a la

produccién de una obra.

. Individual o colectiva: Los estudiantes solicitan la

conformacién del equipo.

. La solicitud de conformacién es aprobada en consejo

curricular.

. Trabajo de grado | y Il pueden inscribirse

simultdneamente.

REQUISITOS ESPECIFICOS

1. Solicitud de inscripcién de TG |
y/o TG Il, especificando
modalidad: individual o

colectiva.




Pasos a Seguir :

Radicacion de la propuesta de creacidon o interpretacién avalada y
del formato de radicacidon ante el consejo curricular, a cargo del
estudiante y su director.

. Aprobacion del docente director y de los 2 docentes evaluadores por
el consejo curricular.

Inscripcion del espacio(s) académico(s) de trabajo de grado | y/o Il
por parte del coordinador del Programa Académico.

Radicacion ante el consejo curricular del documento final a cargo del
estudiante.

. Socializacién a cargo del estudiante y evaluacién por parte del
docente director y el docente evaluador.

La calificacion final sera el resultado del promedio aritmético de la
calificacion otorgada por el docente director y el docente evaluador.

Registro de las calificaciones en el Sistema de Gestion Académica a
cargo del coordinador del Programa Académico.
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ESTRUCTURA DEL DOCUMENTO
FINAL:

Titulo y autor(es)

Objetivos

Metodologia

Descripcidn de resultados
Andlisis de resultados

Evaluacion y cumplimiento
conclusionesy recomendaciones

NoukrwnNeE



*Acuerdo
N°012 -
2022.

Se actualiza
a 70% de los
créditos.
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O Interpretacion.
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Creacifn-Interpretacion
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docente

on los
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Inscripcidn del espacio académico
de Trabajo de grado | yio Il a cargo

del coordinador académico.

Aprobacion de Director y
Dos docentes Evaluadores

Socializacion de la

investigacion - del docente director y
innovacion cargo del - los docentes
estudiante, evaluadores.

Evaluacién por parte

Saolicitud de Saolicitud de
nota pendiente prarroga

Diagrama

Radicacién de
documentos.

Presentar el formato de
radicacion de TG | y /o
TG Il al Consejo
Curricular.

Propuesta de Creacion o
interpretacidon avalada por
un docente.

Radicar ante el Consejo
Curricular 1era semana de
clases.

Ingreso de documentos al
Consejo Curricular 2da
semana de clases.

La calificacién
final sera el
promedio de las
tres calificaciones.

Registro de calificacién en
el sistema condor a cargo
de el coordinador del
proyecto.
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@ Produccion Articulos Académicos REQUISITOS ESPECIFICOS

1. Solicitud de inscripcién de TG 1 y/o TG
1]

2. Presentar propuesta de publicacion
avalada por un docente adscrito a
una estructura de investigacion

1. Evidencia de la publicacién o aceptacion de un
articulo cientifico en una revista indexada u
homologada por el sistema de indexacién nacional

. L , iAstitucionatizada
Publindex de Minciencias, correspondiente a

cualquiera de las categorias (A1, A2, B, C).
ESTRUCTURA DE PROPUESTA

2. Maximo 2 estudiantes
1. Tituloy autor(es)

3. Se podrd inscribir trabajo de grado | y Il en 2. Tipo de articulo cientifico a publicar
simultaneo (investigacion, revisidn, reflexion,
@ corto)
3. Tematica asociada al perfil
profesional
4. Objetivos

57 PlandeTrabajo
6. Cronograma

*Nota importante: “En todo caso textualmente , el articulo modalidad de trabajo de grado debe dar crédito textualmente a la Universidad Distrital
Francisco José de Caldas” (Acuerdo 012-2022; CAP VII; Art.28, Parr. 4); Adicionalmente, el o los estudiantes deben figurar como primeros autores.



Pasos a Seguir : @

1. Solicitud ante el consejo curricular para la aprobacidn y autorizacion de
inscripcién del espacio académico Trabajo de grado | y/o Il requerido,

por parte del estudiante. EVALUACION
2. Inscripcion del espacio académico Trabajo de Grado | y/o Il en el

Sistema de Gestion Académica , por parte del coordinador del
Programa Académico.

Para la evaluacién de esta modalidad, el o
los estudiantes deben ser:
1. El primero(s) autor(es) del articulo vy

3. Para la evaluacion, el estudiante debe entregar evidencia de la deben entregar la carta de aceptacién
publicacion del articulo cientifico o la certificaciéon de aceptacién para de publicacién del articulo y el
la publicacion, expedida por el editor general de la revista respectiva. borrador final o prueba de galera

aceptada para publicacién en la revista.

4. Socializacién del desarrollo del articulo cientifico publicado, por parte ' ! o
Se debe incluir la pagina Web de la

del estudiante.

revista.
5. La calificacidn final de los espacios académicos de trabajo de grado | y 2. La calificacion final serd la asignada por
I, sera dada por el docente director. el'docente director

6. La calificacién sera registrada por el coordinador del Programa
Académico en el Sistema de Gestién Académica .

*Nota importante: Para la evaluacion el o los estudiantes deberan presentar la carta de aceptaciéon del articulo y el borrador final, o galera aceptada para
la publicacién en la revista, asi como la pagina web de la revista.



*Acuerdo
N°012 -
2022.

Se actualiza
a70% de los
créditos.

( IniciL/‘ =

Y

requisitos

Revisionde | /™|

*

Aprobar el
80% de los

créditos

¢Cumple con
los requisitos?

—

Radicacion de
documentos

Presentar el formato de
radicacion de TG Iy TG
11 al Consejo Curricular.

—_—

\i

Propuesta de publicacién avalada
por un docente adscrito a una
estructura de investigacion .

}

¢El Consejo
Curricular aprobé

Ingreso de documentos al Consejo

S| Curricular 2da semana de clases

su propuesta?

l

Radicar ante el Consejo
Curricular lera semana de
clases

J

Registro de calificacién en
el sistema condor a cargo
de el coordinador del
proyecto.

A

La calificacién final
serd la dada por el
docente director.

de grado Iy II.

Inscripcion del espacio
»-| académico de Trabajo

v

Inicio TGI y/o
TGII

I

Socializacion de
la publacién a
cargo del
estudiante.

Evaluacion por
parte del

I docente director

Radicacion
de documento
final ante el consejo
curricular en la
semana 14

Desarrollo
del proceso
publicacién

Expedicién de evidencia de la
publicacién del articulo o de la
certificacién de aceptacidn, por parte del
editor general de la revista respectiva

o Prérroga

Solicitud de nota pendiente

Diagrama
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Proyecto de Emprendimiento

1. Proyecta la constitucion formal de una
empresa u organizacion.

2. Modelo de negocios o estructuracion de plan
de negocios.

3. Maximo de 2 estudiantes.

4. Trabajo de grado | y Il pueden inscribirse
simultaneamente.

REQUISITOS ESPECIFICOS

Solicitud de inscripcion de TG | y/o

TG I

Propuesta de modelo o plan de
negocios avalada por un docente

ESTRUCTURA DE PROPUESTA

. Tituloy autor(es)

Problema

Descripcion de la idea de
emprendimiento

Impacto o alcance esperado

Plan de trabajo

Productos de base tecnoldgica, de
innovacion o creacidn esperados.
Bibliografia




Pasos a Seguir :

Radicacion de la propuesta de emprendimiento avalada y del formato
de radicacién ante el consejo curricular, a cargo del estudiante y su
director.

Aprobacién del docente director y del docente evaluador por el
consejo curricular.

Inscripcidn del espacio(s) académico(s) de trabajo de grado | y/o Il por
parte del coordinador del Programa Académico.

Radicacion ante el consejo curricular del plan de negocios y el estudio
de factibilidad a cargo del estudiante.

Socializacién a cargo del estudiante y evaluaciéon del plan de negocios y
el estudio de factibilidad por parte del docente director y el docente
evaluador.

La calificacion final serad el resultado del promedio aritmético de la
calificacion otorgada por el docente director y el docente evaluador.

Registro de las calificaciones en el Sistema de Gestion Académica a
cargo del coordinador del Programa Académico.

NN RAEWNE
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ESTRUCTURA DE DOCUMENTO FINAL

Titulo y autor(es)
Resumen ejecutivo
Descripcidn de negocio
Objetivos

Matriz DOFA
Resultados obtenidos
Conclusiones
Bibliografia
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Pasantia Externa

Practica social, cultural, empresarial o de
introduccidon a su quehacer profesional
en una entidad.

Minimo 384 horas, durante maximo 6
meses. Comprende trabajo de grado |y
Il.

Maximo 2 estudiantes

No se podra iniciar sin tener afiliacién a
ARL

REQUISITOS ESPECIFICOS

Solicitud de inscripcion de TG Iy TG I
Propuesta de pasantia avalada por un
docente

Certificado de existencia, reconocimiento o
estar legalmente constituida

Acuerdo de voluntad, convenio o contrato
avalado por la Unidad de Extensidn

Carta de aceptacidon como pasante, emitida
por entidad

Carta de la entidad designando al

profesionalencargado (Supervisor
pasantia)

N

oNOU AW

ESTRUCTURA DE PROPUESTA

Titulo y autor

Presentacion de la institucidn receptora del
pasante

Problema a resolver

Justificacién

Objetivos

Plan de trabajo

Resultados esperados

Cronograma




Radicacion de la propuesta de pasantia, formato de radicacion
y documentos anexos ante el consejo curricular, a cargo del
estudiante y su director.

Aprobacion de director, supervisor y evaluador sugerido.
Inscripcion del espacio académico de trabajo de grado | y Il por
parte del coordinador del Programa Académico.

Expediciéon de certificado de cumplimiento de horas por parte
de la entidad.

Radicacion ante el consejo curricular del informe final a cargo
del estudiante.

Socializacion a cargo del estudiante y evaluacion por parte del
docente director y el supervisor de la pasantia.

La calificacion final sera el resultado del promedio aritmético
de la calificacion otorgada por el docente director y el
evaluador de la pasantia.

Registro de las calificaciones en el Sistema de Gestidn
Académica a cargo del coordinador del Programa Académico.

@)

ESTRUCTURA DEL INFORME FINAL @

Titulo y autor cee
Objetivos de la pasantia

Descripcidn de resultados

analisis de resultados

Evaluacion y cumplimiento

Conclusiones y
recomendaciones

Bibliografia

Concepto del profesional

ok wnNE
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*En caso de cursar TG 1 y 2 en
simultdneo, el

estudiante tiene la posibilidad de solicitar
nota pendiente y/o prérroga.

*En caso de cursar TG 1y 2 en semestres
diferentes, el estudiante sélo podra
solicitar nota pendiente.
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*La afiliacion a ARL sera responsabilidad de la Vicerrectoria Administrativa y

Financiera

@4.

Pasantia Interna

Practica social, cultural, empresarial o de
introduccidn a su quehacer profesional en una
entidad.

Minimo 384 horas, durante maximo 6 meses.
Comprende trabajo de grado 1 y 1.

Maximo 2 estudiantes

No se podra iniciar sin tener afiliacién a ARL

bl o

6.
7.

REQUISITOS ESPECIFICOS

Solicitud de inscripcion de TG Iy TG II.

Propuesta de pasantia avalada por un docente
Acuerdo de voluntad, convenio o contrato avalado
Carta de aceptacion como pasante, emitida por
entidad

Carta de la entidad designando al profesional
encargado (supervisor pasantia)

Formato Unidad de Extension.

Carta de aceptacion de la unidad académica o

administrativa que recibe al estudiante en la que se
designa al profesional responsable del acompafamiento
delapasantfa

N
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ESTRUCTURA DE PROPUESTA

Titulo y autor

Presentacion de la institucién o Unidad
académica/administrativa receptora del pasante.
Problema por resolver.

Justificaciéon

Objetivos

Plan de trabajo

Resultados esperados

Cronograma



w

Radicacion de la propuesta de pasantia, formato de radicacion y
documentos anexos ante el consejo curricular, a cargo del
estudiante y su director.

Para la inscripcién la coordinacién del programa gestiona ante la
unidad de extension de la facultad el aval y el consejo de
programa avala la inscripcion.

Aprobacion de director, supervisor y evaluador sugerido.
Inscripcion del espacio académico de trabajo de grado | y Il por
parte del coordinador del Programa Académico.

Expedicion de certificado de cumplimiento de horas por parte de
la entidad.

Radicacion ante el consejo curricular del informe final a cargo del
estudiante.

Socializacion a cargo del estudiante y evaluacion por parte del
docente director y el supervisor de la pasantia.

La calificacion final sera el resultado del promedio aritmético de
la calificaciéon otorgada por el docente director y el evaluador de
la pasantia.

Registro de las calificaciones en el Sistema de Gestidon Académica
a cargo del coordinador del Programa Académico.

@)

ESTRUCTURA DEL INFORME FINAL ces

Titulo y autor

Introduccion

Objetivos de la pasantia

Plan de trabajo

Descripcidn de resultados
Conclusiones y
recomendaciones.

7. Concepto del profesional

oukwnNeE

*En caso de cursar TG 1y 2 en simultaneo, el
estudiante tiene la posibilidad de solicitar nota
pendiente y/o prérroga.

*En caso de cursar TG 1y 2 en semestres diferentes,
el estudiante sélo podra solicitar nota pendiente.
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Radicacion de
documentos

*Acuerdo
N°012 — ¥ *
2022 Aprabar el
. e B0%: de los
R d
Se actualiza ,:ﬁ;;?w: S créditos
a 70% de los
créditos.
Ingresa de documentos al Consejo
f_ Curmicular 2da semana de clases
¥

Registro de calificacién en
el sistermna condor a cargo
de el coordinador del
provecto.

'

Remision de la
documentacidn a la

unidad de extensidn

Aoval por la unidad de

extension para iniciar
sU pasantia

Presentar el fommato de
radicacidn de TG Ly TG
11 al Consejo Curricular,

\-_.-"'"_"'“'\

Radicar ante el Consejo
Curricular 1era semana de
clases

]

{

Entrega de
documentas para
la afiliacidn a
ARL

Propuesta de pasantia Carta de aceplacidn come
avalada por un | pasanie emitida por la
docente. o entidad.

¥

Carta de la entidad
designando al

profesional encargado

(supervisor pasantia).

Formato Unidad de
Extension.

£Documentacion
completa?

Certificade de afiliacién a

EPS.

La calificacidn final
serid el promedic de
las daos
calificaciones.

Evaluacion par
pane del
docente director
y el evaluador
de la pasantia.

Socializacion de

la pasantia a
cargo del
estudiante,

Fatocopia documento de identidad con los
datos de su direccidn, domicilio, teléfono
fija, teléfono celular v corren electranicn.

Expedicidn de
certificado de

la enridad

cumplimiento de las

384 hotas por parte de

Solicitud de nota pendiente

Foltocopia del
documenta de
identidad del
estudiante,

Acuerdo de voluntad,
Cconvenia o cantrato
avalado.

Remisidn de
documentos para
efectuar la
afiliacien ARL

Inscripeicn del espacio

académico de Trabajo
de grado Ty IT.

Desarrolle
pasantia

H

Inicio pasantia

Diagrama



5.

Espacios Académicos de posgrado

Cursar y aprobar de 8 a 9 créditos de un programa de
posgrado ofrecido por la UDFJC (especializacion o maestria).

Si no aprueba todos los créditos debe optar por otra
modalidad.

Los proyectos curriculares de posgrado ofertaran vy
publicardn los espacios académicos disponibles hasta la
semana 8 del calendario académico de pregrado.

El costo de matricula corresponderd a los derechos
pecuniarios como estudiante de pregrado.

Se requiere inscribir trabajo de grado | y Il simultdneamente.

*Normativamente el estudiante continua siendo de
pregrado

REQUISITOS ESPECIFICOS

Presentar ante el Programa
Académico la solicitud de
inscripcion de los espacios
académicos de trabajo de grado |
vyl

Solicitud escrita del estudiante
ante la Coordinacion del Programa

ACademlico
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Pasos a Seguir :

1. Publicacién del listado de espacios académicos disponibles por
parte de los proyectos curriculares de posgrado.

EVALUACION
2. Solicitud escrita del estudiante, dirigida al coordinador del
Programa Académico de pregrado, especificando maximo 2 1. Lacoordinacion del programa de
programas de posgrado a los que se desea presentar, se debe posgrado reporta las calificaciones

obtenidas a la coordinacién del Programa
Académico.

2. Lanota final serd el promedio de los
espacios académicos y se registrard en el

justificar la pertinencia de los espacios académicos en relacion
con: Perfil de egreso del programa de nivel profesional, Afinidad
con los espacios académicos, Posible continuidad de la formacion
en eI' f';\,rea de conocimiento dgll prog-rama? de posgrado' y Sistema de Gestion Académica por parte
Expedicion de la carta de aceptacion de inscripcidon de espacios del coordinador de pregrado.

en programa de postgrado, con la especificacion de los espacios 3. Esta modalidad sera aprobada con una
académicos que el estudiante podra cursar. calificacisn minima de 3.5

3. El estudiante formaliza su inscripcion ante el Programa
Académico de pregrado, para que le sean inscritos los espacios
académicos de trabajo de grado | y Il



*Acuerdo
N°012 -
2022.

Se actualiza
a70% de los
créditos.

Diagrama

Inicio

-

*Apmtlal el
0% de los
criditos

Promedio
acumulada igual o
superior a 3,8

iCumple con
los requisites?

Cambio de
modalidad de
grado

Aceptacion de
algunao de los posgrados
a los que se postuld

Revision de
las materios
oefertadas por
posgrades

Certificacion de cumplimiento

Solicitud Escrita

grado T y I1.

dirigida al Coardinador , de los requisitos por parte del
espicificande max. 2 proyecto curricular de pregrado
programas de posgrado
Presentar solicitud de &

inscripeion de los espacios
académicos de trabajo de

1
1

Solicitud escrita del estudiante ante el coordinador
del provecto de posgrado para cursar los espacios
académicos, adjuntando la certificacion de
cumplimiento de requisitos v 1a sabana de notas.

Expedicion de la carta de
aceptacion por parte del proyeeto de
posgradae, listando los espacios

académicos que el estudiante va a
cursar

Registro de calificacidn en
el sistema condor a cargo

de el coordinador del
proyecto.

Reporte de

calificaciones por parte

del programa de
posgrado

'.j_ Final de

Formalizacion de
Inscripeion del espacio
académico de Trabajo

de grado [y 1L

clases

La nota final serd el
promedio de las notas

linales de los espacios

académicos

Inicio de clases
en posgrado
(8-9 créditos)




EL DOCENTE DIRECTOR Y EL
EVALUADOR

A excepcion de las modalidades de espacios académicos de posgrado, la realizacién de todo
trabajo de grado debe estar asesorada por un docente de la universidad (director).

En la modalidad de Pasantia laboral o Pasantia empresarial, y considerando el tema, se
cuenta con un codirector externo o director invitado, avalado por el consejo de carrera.




FECHAS IMPORTANTES

Para Inscripcion:

Solicitud para la aprobacioén de la *Primera semana del Estudiantes
modalidad de trabajo de grado semestre
Aprobacion de trabajos de grado Segunda semana Consejo Carrera
Inscripcién de trabajo de grado Segunda semana Coordinador de
Biologia

*Nota: Si al inscribir TGl y/o TGII el nUmero de créditos excede a los 18, se debe radicar la solicitud de créditos
académicos adicionales al consejo curricular (Acuerdo No. 9 de 2006 del Consejo Académico). (Una semana antes

del inicio de clases).
**Nota: Una vez se haya inscrito el espacio, de TGl y /o TGlI se le harad llegar un documento de notificacion al

estudiante.



ENTREGA DOCUMENTO
FINIAJ

1. Laentrega serealiza en la semana 14 Unicamente.

2. Presentar el formato de radicacion de documento final al Programa
Académico.



PROCEDIMIENTOS GENERALES

Sobre la socializacion:

Pasantia

Monografia Espacios de posgrado
Investigacion - Innovacién

V Creacidén o interpretacion x
Proyecto de

emprendimiento
Produccion academica

* La coordinacion del Programa Académico establecerd las

* Los productos escritos del trabajo de grado ’ _ PIERE
formas y medios en las que se realizard la socializacion de

deberdn cumplir con el Acuerdo N°30 del Consejo
Académico. resultados.



PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

1. Radicado el documento final ante el Consejo Curricular en la semana 14, se enviara una carta al
estudiante comunicando que su trabajo fue remitido al docente evaluador y es aceptado para su
debida socializacion en las fechas establecidas por el PAB.

2.  El estudiante debera dirigir una carta a la coordinacion del PAB especificando lugar, fecha y hora
de la socializacion.

3. Undia antes de la fecha pactada se enviara al estudiante el borrador del acta de evaluacion, la
cual debe ser diligenciada por el director y evaluador durante la socializacion.

4. Una vez terminada la socializacion, el estudiante, su director y evaluador deberan dirigirse a las
oficinas del PAB para transcribir el concepto emitido, firmar el acta oficial de socializacion y
proceder al registro de notas otorgadas




PROCEDIMIENTOS RIUD

Luego de estos tramites, el estudiante debera registrar su trabajo en el RIUD
(Repositorio Institucional de la Universidad Distrital), para ello puede
participar de la induccion que realiza la biblioteca o leer el instructivo,
disponible en:



https://repository.udistrital.edu.co/

PROCEDIMIENTOS RIUD

1. El estudiante debera registrarse en el RIUD.
2. Una vez registrado, remitira un correo al PAB con el siguiente asunto: “ Solicitud de permiso para
cargar documento a RIUD, dicho correo debe contener la siguiente informacion:
NOMBRE DEL AUTOR
FACULTAD: Facultad de Ciencias Matematicas y Naturales
Programa Académico: BIOLOGIA
TITULO DEL TRABAJO DE GRADO
DIRECTOR DE TRABAJO DE GRADO
DOCUMENTO DE IDENTIF CACION DEL AUTOR
CODIGO DEL AUTOR
CORREO INSTITUCIONAL DEL AUTOR
TELEFONO
@ 3. Una vez el Programa Académico autoriza que el trabajo se inscriba en el RIUD, el estudiante debe
subir su documento a la plataforma y avisar al director para que este a su vez autorice la publicacion.



DISTINCIONES

Se otorgaran distinciones a los trabajos de grado que se destaquen por los resultados
obtenidos, en virtud de su originalidad, creatividad o invencidn.

v X

Monografia
Investigacion - Innovacién
Creacién o interpretacion

Produccién académica

Espacios de posgrado
Proyecto de emprendimiento
Pasantia

@ Serdn otorgadas por el consejo de facultad, a solicitud del docente evaluador o
director

*Nota importante: Las notas minimas para distincion meritoriay laureada son 4.5 y 5.0 respectivamente.



DISPOSICIONES
GENERALES

No es permitido realizar mas de 1 modalidad de trabajo de grado a la vez.
S6lo se pueden realizar maximo 1 cambio de modalidad de grado.

Es posible el trabajo entre estudiantes de distintas facultades y/o proyectos: aprobacién por cada
consejo curricular.

El estudiante tendra 1 afio para presentar, desarrollar y socializar su trabajo de grado contados desde la
aprobacion de su propuesta. *

Una vez registrado TGI Y TGIl de manera simultanea, el desarrollo y socializacion debera realizarse en un
(1) periodo académico.

* Nota: No aplica para la modalidad de espacios académicos de posgrado.
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TIEMPQOS ESPECIALES

Nota pendiente

No culminaciéon del documento final en Ia
semana 14.

Presentar el formato de solicitud de nota
pendiente.

Radicacion del documento final en la fecha
estipulada por el Consejo Curricular (aprox. 15
o 20 dias antes de la primera semana del
siguiente semestre académico)

. Socializaciéon primera semana del semestre

inmediatamente siguiente.
El registro de la nota se realizara una vez el
estudiante haya socializado (primera semana).

Prérroga

No culminacion del documento final
en la semana 14.

. Solicitud de prérroga por 6 meses (1

periodo académico adicional) con la
presentacion de una debida
justificacion siempre y cuando no se
hayan agotado las renovaciones de
matricula

. Se vuelve ainscribir en SGA Trabajo

de Grado Il

La solicitud de nota pendiiente o prorroga debe realizarse en la

semana 14.



TIEMPQOS ESPECIALES

Tiempos:
* Son las 8 primeras semanas del semestre para el cual se aprueba la realizacion del trabajo
de grado.

Tramites:

Cambio de titulo

Adicién de codirectores

Cambio de evaluador o director

Cancelar el trabajo aprobado- solicitar aprobacion de otro

PN

* Nota: De no presentarse a tiempo alguno de estos requerimientos, debera presentarse solicitud de prérroga.



@)  PROPIEDAD INTELECTUAL

Para garantizar la propiedad intelectual y evitar la comision de delitos contra ella,
todo trabajo de grado debera ceiiirse a lo establecido en el Acuerdo 04 de 2012 del
CSU.

©
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Contacto:

E-MAIL DEL PROGRAMA:

PBX:



mailto:biología@udistrital.edu.co

